Guatemala, 30 de noviembre de 2018

Sefior: Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del deporte y la Recreacién

Muy estimado Sefior Viceministro:

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 1930-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 495-2018, correspondiente al mes de
noviembre de 2018. Y con el fin de que se me paguen mis Honorarios presento la factura No.

0000073 Serie “B”
Actividades realizadas:

*Brindar apoyo en la Elaboracién de Tarjetas de Responsabilidad y Resguardo Sicoin, sistema de
contabilidad integrada.

*Brindar apoyo en el rastreo de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el Archivo de Tarjetas de
responsabilidad de activos fijos de esta Direccion.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del mobiliario y
equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Apoyar en elaboracién de reportes solicitados a la Seccion de Inventarios.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario Fisico
anual.

Resultados:

*Se brindé el apoyo respectivo en la elaboracién de tarjetas de Responsabilidad y Resguardo Sicoin
en la Seccién de Tesoreria; Comunicacion Social; Compras y Presupuesto.

*Se |levd a cabo el rastreo de bienes en las oficinas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién; e incluso en apoyo a los Centros Recreativos de Barrondo; Gerona; Campo Marte y
Roosvelt

*Se efectud el archivo de tarjetas de responsabilidad de las secciones detalladas a continuacion:
Presupuesto; Ventanilla Gnica; Contabilidad, Departamento Financiero y servicios Generales

*Se brindd apoyo requerido en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del
mobiliario y equipo en las secciones de: Servicios Generales; Tesoreria; Presupuesto y Contabilidad.
*Se brindé el respectivo apoyo en la elaboracion de Reportes solicitados a la Seccion de Inventarios.




*Se brindé el respectivo apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del
Inventario fisico anual.
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